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1. Anleitung Praxisauftrag uber Feld Lerndokumentation er-
stellen

Register Lerndokumentation-Handlungskompetenzen / Praxisauftrage (ab Lehrbeginn 2023)

w | umektdlearn EY @ | &?H'r';;ﬁ,&’d;(}v}.in. v >

Musterfirma

LERNDOKUMENTATION v

| T —
Cockpit
{bis Lehrhasinn 20371
- g . o Handlunﬁskampctenzenr
& Meine Links "$ Praxisauftrage Aktivititen (§ Praxisauftrige

{ab Lehrbeginn 2023)

Lernende Parzon Titel
~»  timeZlearn Website

Es wurden keine Eintrdge gefunden
~  timeZlearn Handbiicher

Zur Ubersicht der Praxisauftrige

~  Branchenverband ASTAG

B Lernstatus Aktivitaten (bis Lehrbeginn 2022)

A KV-Grundbildung

Lernende Person Mummer Status Anderungsdatum

Ez wurden keine Eintrége gefunden

Kein Titel

Gy

Zur Obersicht der Leistungsziele

@& Status lernende Person

Dieses Widget ist noch nicht fertig
konfiguriert. Sobald Sie eine
lermende Person auswahlen, zeigt

ar Thman dnn Chand uneerhindanare

Wahlen Sie die lernende Person aus.

t- Handlungskompetenzen / P

®» Handlungskompetenzen / Praxisauftrage (ab Lehrbeginn 2023)

Y weitere Fiter w o]
1 von 1 Lermende i, #‘
. . e Status 5 _
Mame & Firma { Niederlassung Eintrittsjahr Einschatzung HK

Praxizauftrige

Mustermann, Max Transport AG (Musterfirma) 2023 [ 20
Fremd I > o

Anleitung Praxisauftrag Uber Feld Lerndokumentation erstellen
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-Registerkarte Handlungskompetenzen anwéahlen.

-Wabhlen Sie eine der aufgefihrten Handlungskompetenzen aus.

ACHTUNG die Auswahl kann wie folgt gemacht werden:
1.-3. Lehrjahra) 1-5/b) 1-5/¢)1-5/d) 1-4 / e) 1-4
3. Lehrjahrc) 6/d) 5-6/e) 5-5

COCKPIT STAMMDATEN ~ AUSBILDUNG * QUALIAIKATION »

t, Handlungskompetenzen / Pr & Max Mustermann

& Handlungskompetenzen / Praxisauftrage (ab Lehr... v

KURSE ¥ LERNDOKUMENTATION ¥ | 0

Handlungskompetenzen Praxisaufirige

4 von 40 Praxizauftrégen
3 von 28 Handlungskompetenzen

h2: Netzwerke im a3: Kaufmannische Auftrage
aufmannischen Bereich entgegennehmen und
aufbauen und nutzen bearbeiten

Fremd . Fremd .

Ganze Lehrdauer Aktuell (Semester/Einsitza)

20
Fremd [P 2 0

4 von 35 Leitfragen

a4: Als selbstverantwortliche a5: Politische Themen und
Persaon in der Gesellschaft kulturelles Bewusstsein im
handeln Handeln einbeziehen
Fremd - Fremd -

4 Anleitung Praxisauftrag Uber Feld Lerndokumentation erstellen
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COCKPIT STAMMDATEN ¥ AUSBILDUNG * QUALIFIKATION * KURSE * LERNDOKUMENTATION * | 0

b Handlungskompetenzen / Pr ‘ Max Mustermann c3 Betriebliche Prozesse dok

B Handlungskompetenzen / Praxisauftrage (ab Lehrbeginn 2023)

3. Betriebliche Prozesse dokumentieren, koordinieren und umsetzen

Praxisauftrige Einschatzung HK

Die Kaufleute erstellen Dokumentationen und Terminpléne fir

betriebliche Prozesze. Sie fihren die Prozessaufgaben mit den Nicht zugewiesen: 3 -

vorgegebenen Hilfsmitteln unter Einbezug der Vorgaben der B Vorbereiten: 0 Fremd -
Arbeitssicherheit, Gesundheitsschutz und Machhaltigkeit aus und B InArbeit 0
instruieren Mitarbeitende. Die Kaufleute analysieren Probleme in den M Eingereicht: 0
Prozessabldufen und erarbeiten Verbesserungsvorschlige. B Nacharbeit O
B Abgeschlozzen: 0

[-] Praxisauftrige

Neuen Praxisauftrag
rten

Varlagen Praxisauftrage

]
“ 9 p - -~ | P -~ | p
2t iy /L 2t s /L 7 y JW/
1.9 Abrufauftrag von 1.8 Beschaffung von Waren Gk K + ‘ [S——
Produkten an Kunden im planen, ausfiihren und 4.5 Prozess dokumentieren / [
Ausland organisieren kontrollieren Ablauf dokumentieren
o —

Fahren Sie mit der Maus auf das Feld Vorschau Praxisauftrage.

Waéhlen Sie den entsprechenden Praxisauftrag aus.

Anhang

Meues E-Dossier

Anleitung Praxisauftrag Uber Feld Lerndokumentation erstellen
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Nun wird der gewéhlte Praxisauftrag angezeigt.

¥ Praxisauftrige: Neu

Aufgrund eines Kundenauftrags, musst du Produkte aus unserem Zwischenlager an den Kunden Liefern.
Fihre diesen PA anhand eines konkreten Auftrags oder einer konkreten Situation im Betrieb aus.

b Aufgabenstellung

Lernende Person Max Mustermann

Praxisaufirag * 1.5 Abrufsuftrag von Produkten an Kunden im Ausland aorganisieren

Ausgangslzge * Aufgrund eines Kundenauftrags. musst du Produkte aus unserem Zwischenlager an den Kunden Liefern. Fihre
diezen PA snhand sines konkreten Aufirags oder einer konkreten Situstion im Betrieb aus.

Aufgabenstellung » Wahle zusammen mit deiner vorgesstzten Person einen kankreten Auftrag fir die Lieferung von Produkien sus

dem Zwischenlager sus, bei dem du mitwirken ader unterstitzen kannst

® Organisiere den Warentransport inkl. Verpackung und Transportversicherung. Wende die Bestimmungen der in
diesem GeschiftsTall vereinbarten Internationalen Handelsklausel (Incoterms) an.

» Erztelle die notwendigen Transport- resp. Exportdokumente (2.8, Ligferschein, Packlisze, Handelzrechnung,
Ursprungsnachweis, usw.).

» Erstelle den internstionalen Speditionssufirag.

» Dokumentiers und reflektiere dein Vorgehen und deine Ergebnisze. Ergénze die Beschreibung mit Bildern, Fotos,
Grafiken, usw.

» Fir die Dokumentation des Worgehens bendtigst du 30 biz 90 Minuten.

Hinweis zur Lésung * Sprich dich bei Unsicherheiten mit deiner vorgesetzten Person ab. Mutze eine Checkliste mit allen Punkten, die du
bei giner Ligferung ins Ausland beschtest Zerlegs grossers Aufgaben in Teilaufgaben. Setze dir 70r jeden Teilaufirag
eine Frist, biz wann du dieze erledigen wirst.

Organisation

0 Konkretisierung B = = |=- @-
Y
-

6 Anleitung Praxisauftrag Uber Feld Lerndokumentation erstellen



Schweizerischer Nutzfahrzeugverband
Association suisse des transports routiers
Associazione svizzera dei trasportatori stradali

Zuweisung

Zugewieszen am Freitsg. 4. Oktober 2024

Zugewieszen durch Ywonne Walti
Semester 3 v
Dokumentation abgeschlossen =
Selbsteinschitzung fertig =
Besprechungstermin =
Zustdndige Person * v
Stellvertretung v
Arbeitzsbereich v
Abbrechen Speichern
Katalog Bildungsziele 2023 Transport
Handlungskompetenzen
(—] €3 - Betriebliche Prozesse dokumentieren, koordinieren und umsetzen
1.5.1: Lieferung von Produkten an Kunden im Ausland organisiersn
Erfassen sie die Termine.
Wichtig: Semester beachten und korrekt eintragen (Notendurchschnitt).
Klicken Sie auf Speichern.
Nun ist der Praxisauftrag fur die lernende Person sichtbar und kann bearbeitet werden.
Anleitung Praxisauftrag Uber Feld Lerndokumentation erstellen 7
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2. Praxisauftrag tUber Feld Ausbildung-Einsatzplanung
erstellen

Yyonne Walti
DEv @ | 04 - FirmenAdmin - v &
Musterfirma KV

m ‘ timeHLlearn
‘

STAMMDATEN ¢ AUSBILDUNG ¥

© FE Rt
L] m?hleg'mn 2023) Q

Einsatzplanung

Einsatzplanung

i

Y Weitere Filter v

2von 2 Lernende KA -
Name & Eintrittsjahr
Musterfrau, Petra 2022
Mustermann, Max Transport AG (Musterfirma) 2023
® 2024 Swiss Learning Hub AG | time2learn 13.5.2
Wabhlen Sie die lernende Person aus.
(f Einsatzplanung
& Einsatzplanung =
Y \eitere Filter w Q
2von 2 Lernende L - )
Name & Firma / Niederlassung Eintrittsjahr
Musterfrau, Petra Transport AG (Musterfirma) 2022
Mustermann, Max Transport AG (Musterfirma) 2023
Klicken Sie auf Neue Lerneinheit.
ﬁ Einsatzplanung Max Mustermann
& Einsatzplanung: Max Mustermann 2
Alle ¥ || ¥ Weitere Filter w Q
Lerneinheit Typ Zustandig Von & Bis Status
&  Administration - Max Mustermann Abteilung Yvonne Walti 09.10.2024 23.10.2024 |

Neue Lerneinheit

8 Praxisauftrag tber Feld Ausbildung-Einsatzplanung erstellen
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2 Neue Lerneinheit

Typ #* Abteilung

<>

Abteilung

Kurs

Uk (Firma)

Diverses

Wahlen Sie einen Typ aus (Abteilung / Kurs / UK / Diverses).

ﬁ Einsatzplanung Max Mustermann Neue Lerneinheit
B Neue Lerneinheit

Typ * Abteilung

Firma / Niederlassung * Transport AG (Musterfirma)

Arbeitsbereich *

Von * 10.10.2024

Bis *

Bemerkungen

dE

dE

4%

Abbrechen Speichern

Fullen Sie die Maske «Neue Lerneinheit» aus.
Abteilung auswahlen von «Datum» bis «Datumx» ausftllen.

Klicken Sie auf Speichern.

Praxisauftrag uber Feld Ausbildung-Einsatzplanung erstellen
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£% Einsatzplanung Max Mustermann 8 Logistik
8 Logistik =
Typ Abteilung
Firma / Miederlassung Transport AG (Musterfirma)
Arbeitsbereich Logistik
Zustdndige Person ﬂ Rolf Binder (Inaktiv)

Stellvertretung

Tatigkeiten

Anhange -

Von Donnerstag, 10. Oktober 2024
Bis Freitag, 11. Oktober 2024
Bemerkungen

Bearbeiten

(-] Praxisauftrige

Neuen Praxisauftrag
starten

Termine in Kalender bernehmen

Lerneinheit personalisieran

Klicken Sie auf Lerneinheit personalisieren.

Klicken Sie auf das Feld Praxisauftrage und anschliessend auf Hinzufligen.

10 Praxisauftrag tber Feld Ausbildung-Einsatzplanung erstellen
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&  Arbeitshereiche Logistik - Max Mustermann "\'j Praxisauftrage
€ Logistik - Max Muste... ¥ "¢ Praxisauftrage =
=] Y Weitere Filter w Q

Praxisauftrag Leitfragen Handlungskompetenz

Praxisauftrage

Eswurden keine Eintrage gefunden
= Leistungsziele (bis Lehrbeginn 2022)

Laschel Hinzufuigen
&5 Einsatze

© 2024 Swiss Learning Hub AG | timeZlearn 13.5.2

Wahlen Sie einen oder mehrere Praxisauftrage aus, welche in dieser Abteilung bearbeitet werden sollen.

"¢ Hinzuflgen ]
Praxisauftrag Leitfragen Handlungskompetenz
Semester Besitzer Caode
v
Ausgangslags Aufgabenstellung Hinweis zur Losung
Organisation Abteilung
v
Zuriicksetzen
Praxisauftrag Leitfragen Handlungskompetenz Semester Sprache Besitzer

Bildungsziele 2023 Transport:
ASTAG Schweize

6.3 Protokoll fuhren 6.3.1 €2 - Kaufmannische Unterstitzungsprozesse koordiniersnund  1,2,3,4,5,6  Deutsch
— Mutzfahrzeugve
umsetzen
2.2 An Eeedback- oder Bildungsziele 2023 Transport:
. B L ; - . ASTAG Schweize
Zwischengasprachen 2.2.1 al - Kaufmannische Kompetenzentwicklung Uberprifen und 1,2,3,4,5.6 Deutsch
- ) Mutzfahrzeugve
teilnehmen weiterentwickeln

Bildungsziele 2023 Transport:
6.1.1 €2 - Kaufmannische Unterstitzungsprozesse koordiniersnund  1,2,3,4,5,6  Deutsch
umsetzen

ASTAG Schweize
Mutzfahrzeugve

6.1 Dokumente
—  erstellen

Praxisauftrag uber Feld Ausbildung-Einsatzplanung erstellen 11



&  Arbeitshereiche

Logistik - Max Muste... ¥
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Logistik - Max Mustermann

"¢ Praxisauftrage

122 Praxisauftrage

™ Leistungsziele (bis Lehrbeginn 2022)

327 Einsatze

.

Arbeitsbereichdetails yd Y Weitere Filter w
Praxisauftrag Leitfragen
-y
‘ 1.2 Produkte und
©  Dienstleistungen des  1.2.1
/ | Betriebes vorstellen
e &
‘ 1.2 Eigenschaftender  1.3.1
!. Zielgruppe definieren  1.4.1
b d
Q 7.3 Zahlungsauftrige 734
. erstellen
/
T
-
‘ 6.4Ab.la.gen 55.1
| organisieren
|
e q

© 2024 Swiss Learning Hub AG

timeZlearn 13.5.2

Anschliessend werden die Praxisauftrage ersichtich.

Handlungskompetenz

Bildungsziele 2023 Transport:
al - Kaufmannische Kompetenzentwicklung tberpriifen ur
weiterentwickeln

Bildungsziele 2023 Transport:
4 - Marketing- und Kommunikationsaktivititen umsetzen

Bildungsziele 2023 Transport:
€5 - Finanzielle Vorgange betreuen und kontrollieren

Bildungsziele 2023 Transport:
€2 - Kaufmannische UnterstUtzungsprozesse koordinieren
umsetzen

Laschen Hinzuflgen

Die Leistungsziele werden automatisch anhand der Auftrage hinterlegt.

Wechseln Sie die

Ansicht.

Klicken Sie auf die Registerkarte Ausbildung, danach klicken Sie auf das Feld Einsatzplanung.

Wahlen Sie die lernende Person aus.

W | timeBlearn vev @ | v &
COOPT  STAMMDATEN * AUSBILDUNG * QUALIRKKTION v KURSE v 0
W oemempsun Mmwusems
8 Logistik - Max Mustermann

w abteiing
s  Niederassung Transport AG (Musteiena)
Arvensbereicn
o ’
? Rolf Binger finaidi)
Tatgharen
Anhinge
von Jersrsag, 6. Oknober 2024
Freiag, 1. Cxtober 2024
semeriungen
Sesroacen
) s
Neuen Praxisauftrag
starten
Vorlagen Praxisauftrage
e n kalendar Ubernehmen

TRy [ e [ W

N s s
A &a& / &i I
12 oateuna : L/ B U/
1 3
ersteten

12 Praxisauftrag tber Feld Ausbildung-Einsatzplanung erstellen
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Die Registerkarte Lerndokumentation-Handlungskompetenzen / Praxisauftrage (ab Lehrbeginn 2023)
wird automatisch geoffnet.

f_', Handlungskempetenzen / Pr & Max Mustermann "‘L 1.2 Produkte und Dienstleis

"¢ Praxisauftrage: Neu
Du erhalst den Auftrag, bei einem Anlass mitzuwirken, an welchem du Produkte und Dienstleistungen
des eigenen Betriebes vorstellst. Nutze diesen Praxisauftrag, um deine Kenntnisse Uber die Produkte
und Dienstleistungen deines Betriebes anzuwenden.
w
B Aufgabenstellung orwissen aktivieren

Lernende Person Max Mustermann

Praxisauftrag * 1.2 Produkte und Dienstleistungen des Betriebes vorstellen

Ausgangslage * Du erhilst den Auftrag, bei einem Anlass mitzuwirken, an welchem du Produkte und Dienstleistungen des eigenen
Betriebes vaorstellst. Nutze diesen Praxisauftrag, um deine Kenntnisse Ober die Produkte und Dienstleistungen
deines Betriebes anzuwenden.

Aufgabenstellung s Erkundige dich genau Uber die teilnehmenden des Anlasses. Uberlege dir, wofiir sich die Teilnehmenden

besonders interessieren.

* Erldutere die Merkmale und Besonderheiten der Produkte und Dienstleistungen deines Betriehes.

* Beschreibe die Zielgruppen (Kunden) und Absatzmarkte der Produkte und Dienstleistungen deines Betrizbes.
Erldutere den Vertrieb eines typischen Produktes deines Betriebes, Bereite den Inhalt vor und beachte dabei die
Vargaben der betrieblichen Standarts.

* Dokumentiere und reflektiere dein Vorgehen und deine Ergebnisse. Ergénze die Beschreibung mit Bildern, Fotos,
Grafiken, Videos usw. Fir die dokumentation des Vorgehens bendtigst du 30 bis 90 Minuten.

Hinweis zur Lésung Du kannst Unterlagen und Dokumentationen des Betriebes verwenden. Nutze geeignete Hilfsmittel fir die
Prasentation (z.B. Beamer, Flipchart, Produktbeispiele, Anschauungsmaterial). Bei Fragen oder unklarheiten, sprich
dich mit deiner vorgesetzten Person ab.

©® Konkretisierung B = == =- ©-
r
-
Praxisauftrag uber Feld Ausbildung-Einsatzplanung erstellen 13
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Zuweisung

Zugewiesen am Donnerstag, 10. Oktober 2024
Zugewiesen durch Yvonne Walti

Semester 3

Dokumentation abgeschlossen

Selbsteinschatzung fertig

Besprechungstermin

Zustindige Person * Binder (unglltig), Rolf - (Inaktiv)
Stellvertretung -Leer-

Arbeitsbereich Logistik - Max Mustermann
Katalog Bildungsziele 2023 Transport

Handlungskompetenzen

(=] al-Kaufmannische Kompetenzentwicklung Gberpriifen und weiterentwickeln

1.2.1: Habe ich am Anlass unsere Dienstleistungen und Produkte gut prasentiert?

Fullen Sie das Register Zuweisung aus.

ACHTUNG: Semester beachten und korrekt eintragen (Notendurchschnitt).

Danach Klicken Sie auf Speichern.

Nun ist der Praxisauftrag zugeteilt.

Gk

]

]

v

Abbrechen Speichern

14 Praxisauftrag tber Feld Ausbildung-Einsatzplanung erstellen
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Praxisauftrdge bewerten

Registerkarte Cockpit wahlen.

Nachdem die lernende Person den Praxisauftrag bearbeitet, dokumentiert und eingereicht hat, erscheint fol-
gender Eintrag im Cockpit.

COCKPIT | STAMMDATEN * AUSBILDUNG * QUALIFIKATION KURSE » LERNDOKUMENTATION ¥ 0

B Cockpit :
& Meine Links Praxisauftrage Aktivitaten (ab Lehrbeginn 2023)
4  timeZlearn Website Lernende Person Titel Status Anderungsdatum
18
Mustermann, Max Kommunikastionsinhalte " Eingereicht 04.10.2024
~ timeZlearn Handblcher erstellen
A  Ersnchenverband ASTAG Zur Ubersicht der Praxizaus)

Klicken Sie auf den Praxisauftrag den Sie bewerten mochten.

Klicken Sie auf die Lasche Umsetzung dokumentieren.

> Aufgabenstellung ‘ . Varwissen aktivieren

Umsetzung

Selbsteinschitzung Fremdeinschatzung
dokumentieren

Handlungskompetenzen Handlungskompetenzen

Dokumentiere die Ergebnisse des Praxisauftrages mit Text, Bildern Und AUdio/Video.

Marketing Massnahmen

Danke meiner detaillierten Aufstellung von der Marketingsegmentierung kann ich die notwendigen Marketingmassnahmen zur Produktbewerbung mit
dem Marketingmix umsetzten.

Segmentierung:

¢ Demografisch
* Anspruchsgruppen
s Geographisch

4p:

Place / Wo wollen wir anbieten

Prise / zu welchem Preis

Promotion / Wie bewerben wir das Produkt
Produkt / Welches Produkt

Reflexion der Umsetzung durch lernende Person

Was gelang mir gut? Umsetzung des Marketingmix
Was bereitete mir Miihe? Das Konzentration auf den Auftrag
Was nehme ich mit fur eine Ich muss mich noch besser konzentrieren, damit ich nicht durch andere Arbeiten abgelenkt werde

nachste Arbeitssituation?

Kontrollieren Sie die Dokumentation des Praxisauftrags und die Reflexion der lernenden Person.

Praxisauftrage bewerten
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Klicken Sie auf die Lasche Selbsteinschatzung Handlungskompetenzen.

COCKPIT STAMMDATEN * AUSBILDUNG ¥ QUALIFAKATION * KURSE v LERNDOKUMENTATION v | 0

t. Hzndlumgskompetenzen ! Pr & Max Mustermann 4 - Marketing- und Kommur 'f\% 1.5 Kommunikationsinhalte

"$ Praxisauftrage: 1.5 Kommunikationsinhalte erstellen

Die Kommunikationsinhalte von Flyern, Zeitungen und E-Mails informieren die Kundinnen und Kunden
iiber die Dienstleistungen und Produkte eines Betriebes. Sie werden aber auch erstellt, um auf Anldsse
~ oder bevorstehende Informationsveranstaltungen hinzuweisen. Die Kommunikationsinhalte sind aber

nur dann erfolgreich, wenn sie sinnvell und ansprechend verfasst sind. Fihre diesen PA anhand eines

knnlkratan Anfrracac im Patriah ane -

Fremdeinschézung
Handlungskompatenzen

Umzezung

& ' ) L
Aufgabenzteliung Vorwizzen akivisren dokumentieren

dlungskompetenzen

1.5.1: Kommunikationsinhalte erstellen

® Suche miteiner vorgesetzren Perzon ein geeignetes Kommunikationzprojeks sus.

®  Danach wird ein 1. Entwurf erstellc (anslog digital) und besprochen.

& erbeszerungsvorschlige werden notiert und singepfiegt.

» Erstelle den fertigen Kommunikationsinhalt und besprich diesen erneut mit deiner vorgesetzten Person bevor du diesen weiterleiten darfst.
#» Dokumentiere und reflektiere dein Vorgehen und deine Ergebnisse. Erginze die Beschreibung mit Bildern, Fotos, Grafiken, usw.

# Firdie Dokumentation des des Vorgehens bendtigst du 30 bis 30 Minuten.

Max Mustarmann schwach —@ stark

3. Semester, 04.10.2024 15:26 Uhr

Diaz gelingt mir in der Praxiz schon gut:

Hier wird die Selbsteinschatzung der lernenden Person angezeigt.

Klicken Sie auf die Lasche Fremdeinschatzung Handlungskompetenzen.

16 Praxisauftrage bewerten
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"¥ Praxisauftrage: 1.5 Kommunikationsinhalte erstellen

Die Kommunikationsinhalte von Flyern, Zeitungen und E-Mails informieren die Kundinnen und Kunden

iiber die Dienstleistungen und Produkte eines Betriebes. Sie werden aber auch erstellt, um auf Anlasse
¥ oder bevorstehende Informationsveranstaltungen hinzuweisen. Die Kommunikationsinhalte sind aber
nur dann erfolgreich, wenn sie sinnvoll und ansprechend verfasst sind. Fllhre diesen PA anhand eines

lrmleratram A frraoacs i Batriak =0 -

| Umsszung | Selbstsinschizung . F
Handlun

| 3 . .
Aufgsbanzteliung ' Vorwissen aktivieren dokumentiersn Handlungskaompatenzen

1.5.1: Kemmunikationsinhalte erstellen

» Ein passendes Kommunikationsprojekt ist gemeinsam definiert worden.

» Der 1. Entwurf wurde besprochen und Motizen sind gemacht worden.

#» ‘erbesserungsvorschlige bzw. notizen sind verarbetiet worden.

# Die fertige Verzion wurde nochmals besprochen, bevor dieser Auftrag weitergeleitet werden darf.
#» Die Dokumentation enthilt alle oben aufgefiihreen Punkte und ist nachvollziehbar.

Meue Einschatzung

Zur Nacharbeit 5ffnen Abzchliezzen

Klicken Sie auf Neue Einschatzug.

aws
awe

B Neue Einschatzung

o4 - Marketing- und BommunikationsaktivitSten umsetzen

1.5.1: Kommunikationsinhalte erstellen

® [Ein pazsendes Kommunikationsprojekt ist gemeinsam definiert worden.

» Der 1. Entwurf wurde besprochen und Motizen sind gemacht worden.

» erbesssrungsvorschldge bzw. notizen sind verarbetiet worden.

» Diefertige Verzion wurde nochmsls besprochen, bevor diezer Aufirag weitergelaiter werden
darf.

» Die Dokumentation enthal: slle aben sufgefliihrien Punkte und ist nachvollziehbar.

Semester Semester 3 L 4

__| Ohne Bewertung

Das gelingt ihrfihm in der Praxis schon gut:

Hier zehe ich noch Verbesserungzbedarf:

0 o Einzch&tzung ist sofort nach dem Speichern sichtbar.

Abbreche Speichern

Setzen Sie in der Skala die Punktebewertung und erfassen Sie im Textfeld eine aussagekraftige Begrin-
dung. Klicken Sie auf Speichern.

Die erfasste Fremdeinschatzung wird angezeigt.

Praxisauftrage bewerten 17
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Bei Bedarf kdnnen Sie spater die Fremdeinschatzung anpassen, indem Sie auf das Symbol Schreibstift kli-
cken. Zudem kdnnen Sie spater eine weitere Fremdeinschatzung erfassen (Neue Einschatzung).

Falls Sie die Dokumentation des Praxisauftrags als ungeniigend erachten, klicken Sie auf Zur Nacharbeit
offnen. Danach kann der Praxisauftrag durch die lernende Person nochmals bearbeitet werden.

Falls Sie die Dokumentation des Praxisauftrags als gentigend erachten, klicken Sie auf Abschliessen. Da-
nach kann der Praxisauftrag durch die lernende Person nicht mehr bearbeitet werden. Der Status des Pra-
xisauftrags wird auf Erledigt resp. Abgeschlossen gesetzt.

(B Cockpit :
. . - o ) . oo == . P . ’ . . . E 1
¢ Meine Links "$ Praxisauftrage Aktivitaten (ab Lehrbeginn 2023)
A4  timeZlearn Website Lernende Person Titel Status Anderungsdatum
1.5
) . Mustermann, Max Kommunikationsinhalte % Abgeschlossen 04.10.2024
¥ timeZlearn Handblcher erstellen
A  EBranchenverband ASTAG Zur Ubersicht der Praxisauftrige

Ein abgeschlossener Praxisauftrag kann durch den Berufshildner wieder in den Status Zuriick auf
Eingereicht gesetzt werden.

18 Praxisauftrage bewerten
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Schweizerischer Nutzfahrzeugverband

Association suisse des transports routiers

Associazione svizzera dei trasportatori stradali

1 Max Mustermann

c4 - Marketing- und Kommur "g&

1.5 Kommunikstionsinhzalte

Die Kommunikationsinhalte von Flyern, Zeitungen und E-Mails informieren die Kundinnen und Kunden

Uber die Dienstleistungen und Produkte eines Betriebes. Sie werden aber auch erstellt, um auf Anlasse

~ oder bevorstehende Informationsveranstaltungen hinzuweisen. Die Kommunikationsinhalte sind aber

nur dann erfolgreich, wenn sie sinnvoll und ansprechend verfasst sind. Fiihre diesen PA anhand eines

lanlkrataen A

Frragoc irm Datriah

B fgabensealiung

| ' Worwizzen skivieren

1.5.1: Kemmunikationsinhalte erstellen

Umsatzung
dokumentiersn

®» Ein passendes Kommunikationsprojekt ist gemeinsam definiert worden.

s Der 1. Entwurf wurde besprochen und Motizen sind gemacht worden.

» ‘erbesserungsvorschlige bzw. notizen sind verarbetiet worden.

ESslbsteinschitzung
Handlungzkompatsnzen

» Die fertigs Version wurde nochmsls besprochen, bevor dieser Aufirag weitergsleiter werden darf.
& Die Dokumentation enthiit slle oben sufgeflhrien Punkte und ist nachvollzieshbar.

Einschatzung won Yvonne Walti

3. Semester, 04.10.2024 16:03 Uhr

Das gelingt ihrfihm in der Praxis schon gut:

Test

Hier ==heich mach Verbeszerungsbedar®

Test

w
Fremdeinschatzung
Handlungskompatenzen

schwach o o o 3 IEEn"

Zuriick auf Eingereicht

Anschliessend kann der Praxisauftrag nochamls bewertet oder der lernenden Person zur Nacharbeit
zurickgewiesen werden.

Anbei die Ubersicht zur Punktevergabe:

0 Punkte

Kann diese Handlungs-
kompetenz kaum
umsetzen

1 Punkt

Kann diese Handlungs-
kompetenz grundsatz-
lich umsetzen, sollte
sich aber in mehreren
Punkten verbessern

2 Punkte

Kann die Handlungs-
kompetenz schon gut
umsetzen,

kann sich in einigen
Punkten aber noch
verbessern.

3 Punkte

Kann die Handlungs-
kompetenz sicher und
fehlerfrei umsetzen.
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4. Uberblick der Praxisauftrage

Registerkarte Lerndokumentation-Handlungskompetenzen/Praxisauftrdge auswahlen.

Eine Zusammenfassung des Status der Praxisauftrage sowie der Selbst- und Fremdeinschatzungen wird

angezeigt.

b Handlungskompetenzen / P

B« Handlungskompetenzen / Praxisauftrage (ab Lehrbeginn 2023)

¥ Weitere Filter W
1 van 1 Lernende
Mame & Firma / Miederlassung

Mustermann, Max Transport AG [Musterfirma)

Wahlen Sie die lernende Person aus.

& o

Stat
Eintrittsjahr L_s - Einschitzung HK
Praxizauftrage

20
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& Handlungskompetenzen / Praxisauftrage (ab Lehr... v | Prayisaufirags :
Ganze Lehrdauer Akruell [Semester/Einsitze)
-

o Selbst NP 20

4 von 40 Praxizauftrégen Fremd 2

2 von 2B Handlungskompetanzen S von 38 Leitfragen

Handeln in agilen ANgeits- und Organisationsformen
agf Netzwerke im a3: Kaufmannische Auftrige ad: Als selbstverantwortliche a5: Politische Themen und
aufmannischen Bereich entgegennehmen und Person in der Gesellschaft kulturelles Bewusstsein im

aufbauen und nutzen bearbeiten handein Handeln einbeziehen

Fremd G o Fremd . Fremd . Fremd . Fremd .

b Interagieren in einem vernetzten Arbeitsumfeld

b1: In unterschiedlichen Teams ‘ I‘ -—I
zur Bearbeitung hd Kaufmannische

kaufmannischer Auftrige b2: Schnittstellen in b3: In wirtschaftlichen
zusammenarbeiten und betrieblichen Prozessen Fa:hddmssnnen ausfihren und Telpmgelme
Fremd - Fremd - Fremd - Fremd - Fremd -

c Koordinieren von unternehmerischen Arbeitsprozessen

c1: Aufgaben und Ressourcen
im kaufmannischen
Arbeitsbereich planen,
koordinieren und optimieren koordinieren und umsetzen

Fremd - Fremd -

c6: Aufgaben im finanziellen

Bei jeder Handlungskompetenz werden die zugewiesenen und erledigten Praxisauftrdge mit einem Bild
markiert. Bilder kénnen durch die Lernenden individuell hochgeladen werden.
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5. Semsterqualifikation

Registerkarte Qualifikation-Semesterqualifikation auswéahlen.

Wahlen Sie die lernende Person aus.

h{l Semesterqualifikation (sb Le

& Semesterqualifikation (ab Lehrbeginn 2023)

T Weitere Filter w Q
1 von 1 Lernende i, ﬁ
Firmaz / Miederlassung Eintrittsjahr Semester
Mustermann, Max Transport AG {Musterfirma) 2023 | 1 [ [ []

Wahlen Sie das Semester aus, fur welches Sie die Semesterqualifikation vorbereiten wollen.

B0 Semestergualifikation (sb Le Max Mustermann

B Semestergualifikation: Max Mustermann

Semester EKM-ID Zustdndige Person Be=prechungsdatum Status
Semester 1 B-KM1 (KN 2023) Yvonne Walti 22.05.2024 Visiert
Semester 3 - Offen
Semester 4 - Dffen
Semester 5 - Offen
Semester & - Offen
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E-'l" Semestergualifikation (ab Le Max Mustermann eue Semesterqualifikation
E Neue Semesterquali... v B Neue Semesterqualifikation: Max Mustermann
b Grundinformationen Lermende Person Max Mustermann
Semester * 2
® ExnD B-KMZ (KV 2023) v
Praxizbildner/-in * WElti, Ywonne v
Stellvertretung v
0 Lehrbetrieb
Eesprechungsdatum :
Abbrechen Speichern Speichern und Vorbereitung sbschliessen

Erfassen Sie die verantwortichen Personen und das Besprechnungsdatum.

Falls das Feld Lehrbetrieb leer bleibt, wird die Bezeichnung des Betriebs von den Stammdaten
tbernommen.

Klicken Sie auf Speichern und Vorbereitung abschliessen.
Nun ist der Bildungsbericht bereit, um die Daten erfassen zu kénnen.
In der Semesterqualifikation stehen nun folgende Information zur Verfligung:

Klicken Sie auf Praxisauftrage, um die in diesem Semester durchgefuhrten Praxisauftrdge anzuzeigen.

E-‘il Semesterquslifikation (zb Le Max Mustermann Praxissuftrage

B Semesterqual

b. Grundinformationen

!

Bl Kompetenzraster

it
E Gesprache / Notizen i Ly

7.1 Kassenbuch fihren

e:,";» Bildungsbericht / Kompetenznachweis & Selbsteinschitzung fertig: -
Bearbeitet am: 29.07.2024

Klicken Sie auf das Feld Kompetenzraster, um die in diesem Semester erfassten Einschatzungen
anzuzeigen.

Bei Bedarf kdnnen sie eine zusétliche Fremdeinschatzung erfassen.
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Ei'l Semesterqualifikation (sb Le Max Mustermann
i Semesterqualifikation ® Kompetenzraster: Max Mustermann, 2. Semester =
;. Grundinformationen 7.3.1: Kénnen Zahlungsauftrage selbstandig erstellt werden?

e . L ® Wurde ein Termin frihzeitig sbgemacht?
g Praxisauftrige #» Wurden gemeinsam Zahlungzauftrige erstell?
® Ist eine brauchbare Checkliste erstellt worden?

a Kompetenzr

# Honnten such zelztindig Zshlungzautrige erstellt werdan?
#» 5Sind die Unterlagen und Dokumentetionen susreichend erstellt worden?

Max Mustermann =chwach o o e o tark

2. Semestar, 22.05.2024 15:04 Uhr
Praxizauftrag: 7.1 Kaszenbuch fihren

E_ Gespriche / Notizen

:‘{I ildungsbericht/ Kompetenznachweis
Eil Esb ht/ Komp h
Das gelingt mir in der Praxizs schon gut:

Hier zehe ich noch Verbesserungsbedar®:

Max Mustermann schwach —@ stark

2. Semester, 22.05.2024 14:57 Uhr
Praxizauftrag: 7.1 Kassenbuch fihren

Das gelingt mir in der Praxiz schon gut:
sdfsdf

Hier zehe ich noch Verbesserungsbedar®:
sfsdf

Meue Einschatzung

Leitfragen hinzufigen Leitfragen l&schen

Es kénnen auch Notizen erfasst oder Dokumente hochgeladen werden.

B Semestergualifikation (ab Le Max Mustermann

Semesterqualifikation Gesprache / Notizen: Max Mustermann

E. Grundinformationen Planen Sie hier Ihre Zwischen- und Abschlussgesprache. Zudem kdnnen Sie eigene
EBeobachtungen erfassen. Wahlen Sie. wer Einsicht in lhre Eintrége erhilt
(L : P
\Vf) Praxisauftrage Folgende Hilfsmittel stehen lhnen zusatzlich zur Verfligung:
Q rach

®»  (Gesprichsleitfaden Qualifikationsgesp

Bl Kompetenzrazter

0 0 won 0 E-Dossier -ﬁ'

Ey  Bildungstericht / Kompatenznachweis Datum & Titel Ersteller Anderungsdatum

Bei jedem Eintrag oder Dokument kann individuell festgelegt werden, welche Personen Zugriff auf diese
Unterlagen haben dirfen.
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6. Betrieblicher Kompetenznachweis

Klicken Sie auf Bildungsbericht / Kompetenznachweis.

E‘i Semesterqualifikation (ab Le

B Semesterqualifikation (=

Max Mustermann

Bildungsbericht / Kompeten

Bildungsbericht / KN: Max Mustermann, 2. Semester

b:&. Grundinformationen

Lernende Person

Max Mustermann

"‘g Praxizzufirigs Semester 2
El  Kompetenzraster ® ExnID B-KN2Z (KV 2023)
b.g Gespriache  Motizen O Lehrbetrieh

Praxisbildneri-in Ywonne Walti

i Bildungsbericht f {:rme:eqz@

Stellvertretung

Besprechungsdatum Freitag. 18. Oktober 2024

(i ] Sratus Beobachten
Besprachen von -
Visiert durch -
5 = Zielsetzungen,
Betrieblicher Arbeitzverhalten, Lerndok Esurtsilung durch e Tarey
Kompetenznachwels (Bildungsberichz) Lernende (Bildungsbericht)

(Bildungsbericht)
In diesem Reiter wird die Erfahrungsnote anhand wvon Beurteilungskriterien berechnet.
Falgende Hilfsmittel stehen Ihnen zusitzlich zur Verfigung:

s Gesprichsleitfaden Qualifikationsgesprach
s Checklizte

®»  Erlduterung Gitestufen Beurteilungskriterien

1. Beurteilungskriterien fir die Erfahrungsnote

© 1.1 eeurtellungskriterium 1: Errelchte Handlungskompetenzen

Hat der/die Lernende die fir das entsprechendes Semester vargesshenen
Handlungskompetenzen entwickelt? Diese Einschatzung wird auch als Teil des Bildungsberichts
suszgegeben

(Fakus: behandelte Arbeitssituationen und Arbeit mit Praxizauftrdgen)

schwach o o e 3 | stark >

Bewerten Sie die finf vorgegebenen Beurteilungskriterien mit Punkten und aussagekraftigen
Begriindungen. Aufgrund der erreichten Punktzahl wird automatisch die Note des betrieblichen
Komptenznachweises (=betriebliche Erfahrungsnote) berechnet.

0 Punkte

Kann diese Handlungs-
kompetenz kaum
umsetzen

1 Punkt

Kann diese Handlungs-
kompetenz grundsatz-
lich umsetzen, sollte
sich aber in mehreren
Punkten verbessern

2 Punkte

Kann die Handlungs-
kompetenz schon gut
umsetzen,

kann sich in einigen
Punkten aber noch
verbessern.

3 Punkte

Kann die Handlungs-
kompetenz sicher und
fehlerfrei umsetzen.

Betrieblicher Kompetenznachweis
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7. Bildungsbericht

Klicken Sie auf die Lasche Arbeitsverhalten, Lerndokumentation.

Haﬁ Semesterqualifikation (ab Le Max Mustarmann Bildungsbericht / Kompeten

K Semesterqualifikation Bi Bildungsbericht / KN: Max Mustermann, 2. Semester :
B Grundintormationen Lernende Persan Max Mustermann

"€} Praxisaufirige Semester 2

F HKompetenzraster 6 =i B-KMNZ (KV 2023)

B Gespriche / Notizen O Lenrberrien

i Bildungsbericht / Kompetenznachweis L .-
B = o Praxisbildner/-in Yvonne W3l

Stellvertretung
Besprechungsdatum Freitag. 18. Oktober 2024
0 - Bechachten
Besprochen von -
Viziert durch -

Eetrizblic - Arbeitsverhalten, Lerndok rteilung durch Z’ﬁzﬁnﬁzﬁ
Kompetenznhweis (Bildungsbericht) Lernea (Bildungsksricht) {Bildung=berich)

In diesem Reiter werden das Arbeitsverhalten, die Lerndokumentation und 0K und BFS bewertet.

2. Arbeitsverhalten und Lerndokumentation

2.1 Arbeltsverhalten

Denken Sie an Aspekte wie POnktlichkeit, Freundlichkeit. Zusammensarbeit im Team, Motivation,
etC.

zch@uzch o o 2 e EtaD __| Obhne Bewertung

22 Lerndokumentation

Denken Sie an Azpekte wis vollstdndige Ausflhrung der Praxizsufirdge, gute Dokumentation, etc.

ehwach o o e ER stark > | Ohne Bewertung

. . . - 20
+| Bish E hatz
[+ isherige Einschatzungen Fremd _
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Erfassen Sie die entsprechenden Eintrage. Bei der Lerndokumentation wird der Durchschnitt der
Einschatzungen in diesem Semester angezeigt.

In der nachsten Lasche wird die im Betrieb erhaltene Ausbildung durch die lernende Person bewertet
(optional).

E Semesterqualifikation B Bildungsbericht / KN: Max Mustermann, 2. Semester

Grundinformationan Lernende Persan Max Mustermann

v

'gé Praxizaufirigs Semester z

H Kompetenzraster 0O =D B-KM2 (K 2023)

be Gespriche / Motizen ©® Lehrbesrieb

Bi i P
Praxisbildner/-in Yvonne Walti
Stellvertretung
Besprechungsdatum Freitag. 18. Oktober 2024
0 o Eeobachten

Besprochen von -
= h

Visiert durch -

Ziglzztzungen.
‘azznahmen
(Bildung=bericht)

Betrichlicher Arbeitsverhalten, Lerndok
Kompetenznachweis (Bildung=bericht)

Beurteilung durch
Lernende (Bildungsberichi)

In diezem Reiter beurteilt die lernende Person wig
Semester erlebt hat. Diese Beurteilung ist optional.

=bildung in diezem

4. Erhaltene betriebliche Ausbildung

4.1 Fachkompetenz

Wie schitzen Sie die Fachkompetenz lhrer Ausbildnerinnen und Ausbildner im Betrieb ein?

4.2 Methodenkompetenz

Wie schitzen Sie die metho

he Kompetenz |hrer Ausbildnerinnen und Ausbildner im Betrieb

ein (Kompetenz zur Vermittlung des eigenen Wissens)?

4.3 Betriebsklima

Wie zchitzen Sie daz Betrichsklima sin?

4.4 Personiiche Forderung

Wie gut wurden Sie in lhrer eigenen persdnlichen Entwicklung gefordert und unterstitzt?
5. Betreuung
5.1 Betreuung durch die Berursblldnerin oder den Berurshildner

Wie schétzen Sie die Betreuung durch lhren Berufsbildner oder lhre Berufsbildnerin ein?

Wahlen Sie die Dateien aus, welche Sie als Anhang hochladen méchten. Unterstitzte Formate:
Waord, Excel, PowerPoint, Oneiate, PDF, ZIF, |PG, PMG, GIF, BMP und TXT. Die maximzle
Dizteigrozss betrégt J0ME.

Anhinge Datei wahlen oMo

Abbrechen Speichern... W
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Klicken Sie auf die Lasche Zielsetzungen, Massnahmen.

B Semesterqualifikation B Bildungsbericht / KN: Max Mustermann, 2. Semester E
’;. Grundinformationan Lernende Persan Max Mustermann
"g Praxizaufirdgs Semester 2
ﬂ Hompetenzraster ﬂ BKN-ID B-KNZ (KW 2023)
EE, Gespriache f Motizen ﬂ Lehrbetrieh
E:l‘l Bildungsbericht f Kompetenznachweis Praxishildner/-in Yuonne Wit
Stellvertretung
Besprechungsdatum Freitag. 18. Oktober 2024
(i ] Sratus Becobachten
Besprochen von -
Visiert durch -
Eetrietlicher Arbeitsvernziien. Lemdak Eeurtsilung durch Tl
Kompetenznachweis (Bildungsberichz} Lernende (Bildungsberi

In diesem Reiter werden die Ziele des vergangenen Semesters dberprift und S

(Bildungsbericht)

Mazznahmen fir d=s nichste Semester formuliert.

6. Uberprifung der Zielsetzungen im vergangenen Semester

6.1 Zlelsetzung 1: Rechtschrelbung verbessern &

RegelmiEssige Selbstkontrolle und Kontrolle durch Vorgesetzte/n

Frist: Do - 18.07.2024

schwach o o 2 e stark

Rechtschreibung verbessern

6.2 Zlelsetzung 2 sdfsdr

Ohne Bewertung

Hier kbnnen Sie die Erreichung der Ziele im aktuellen Semester und die Ziele fir das kommende Semester

erfassen.

Beim Speichern haben Sie folgende Mdglickeiten:

¥ Speichern...

Wihlen Sie die Dateien aus, W
Word, Excel, PowerPoint, One
Dateigrdsse betrdgt 30ME.

Speichern

Speichern und Bewertung von Ausbilder sichtbar setzen

Anhinge Datei wihlen

- Speichern und auf Besprochen setzen

28 Bildungsbericht



Schweizerischer Nutzfahrzeugverband
Association suisse des transports routiers
Associazione svizzera dei trasportatori stradali

Speichern:

Ihre Eingaben werden gespeichert und kénnen weiterhin angepasst werden. Die Daten sind fiir andere
Personen nicht sichtbar.

Speichern und Bewertung von Ausbildner sichtbar setzten:

Wabhlen Sie diese Funktion einige Tage vor dem Qualifikationsgesprach am Ende des Semesters. lhre
Eingaben werden fur die lernende Person nun sichtbar sein.

Speichern und auf Besprochen setzten:

Wahlen Sie diese Funktion nach dem Qualifikationsgespréach am Ende des Semesters. Der Bildungsbericht
kann nun durch die lernende Person elektronisch visiert werden.

Status eines Bildungserichts

Der Status eines Bildungsberichts kann folgende Werte haben:

Vorbereiten — Beobachten — Bewerten - Visiert

Bildungsbericht drucken

Erst wenn der Bildungsbericht abgeschossen ist, kann er als PDF-Datei gespeichert und gedruckt werden.
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