
  
 

 

Gemeinsam unterwegs – für den unentbehrlichen Strassentransport 
 

 
 
Der Schweizerische Nutzfahrzeugverband ASTAG ist die Stimme des Güter- und Personentransports auf der 
Strasse. Mit 65 Mitarbeitenden vertreten wir die Interessen unserer rund 3‘750 Mitgliedern und Partnern, mit 
dem Ziel, bestmögliche Rahmenbedingungen zu schaffen. Dazu sind wir in Politik und Medien aktiv, 
unterstützen unsere Mitglieder mit Fachberatung zu allen relevanten Verkehrs-, Rechts- und Klimathemen und 
bieten eine umfassende Palette an Aus- und Weiterbildungskursen, Lehrgängen sowie weiteren 
Dienstleistungen an. 
 

Wir erweitern unser Team und suchen per sofort oder nach Vereinbarung eine Person mit kaufmännischer 
Grundbildung und mit Freude oder Erfahrung in der Transport- und Logistikbranche: 

Projektspezialist:in 60-70% 

Diese Rolle unterstützt die Leitung des Unterstützungsbereichs Projekte / Qualität / Controlling in allen 
administrativen, planerischen und operativen Aufgabenstellungen.  

 

Deine Aufgaben 
 

• Unterstützung bei der Planung und Durchführung von Projekten, einschliesslich operativer und 
administrativer Aufgaben 

• Anwendung von Fachwissen als kompetente, durchsetzungsstarke Ansprechperson für interne und externe 
Stakeholder Anspruchsgruppen 

• Ständiges Sammeln und Auswerten von Informationen und Daten  

• Mitwirkung bei offiziellen Zertifizierungsaudits gemäss ISO 21001:2018, einem Standard für 
Managementsysteme in Bildungsorganisationen 

• Beteiligung an der regelmässigen Berichterstattung zum Fortschritt und Wirksamkeit des 
Qualitätsmanagementsystems 

 
Dein Profil 
 

• eine Ausbildung im kaufmännischen Bereich, idealerweise im technischen Umfeld oder eine Ausbildung im 
technischen Bereich mit kaufmännischer Zusatzausbildung 

• weiterführende Aus- und Weiterbildungen im Projekt-, Qualitäts- und Prozessmanagement und/oder 
Controlling mit 

• fundierte Kenntnisse in Microsoft 365 

• sehr gute Deutschkenntnisse und gute mündliche Französischkenntnisse 
 
Dein Gewinn ist eine herausfordernde Stelle mit viel Eigenverantwortung in einem dynamischen und 
unkomplizierten Umfeld. Mit deiner Freude und Begeisterung für innovative Themen bist du bei uns genau 
richtig. 

Möchtest du dein Wissen und deine Fähigkeiten bei uns und mit uns weiterentwickeln? Dann sende deine 
vollständigen Bewerbungsunterlagen an Christina Burgdorfer, personal@astag.ch. 
 
Auskünfte zur Stelle erteilt dir Daniel Zaugg, Leiter Projekte / Qualität / Controlling unter 031 370 85 80. 
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